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BUNDESGESETZBLATT

FUR DIE REPUBLIK OSTERREICH

Jahrgang 2019 Ausgegeben am 29. Mirz 2019 Teil 1T

84. Verordnung: Erlassung einer Mustergeschiiftsordnung fiir die Hauptversammlung

84. Verordnung der Bundesministerin fiir Arbeit, Soziales, Gesundheit und
Konsumentenschutz, mit der eine Mustergeschiftsordnung fiir die Hauptversammlung
erlassen wird

Auf Grund des §456a Abs.4 des Allgemeinen Sozialversicherungsgesetzes (ASVG), BGBL
Nr. 189/1955, zuletzt gedndert durch das Bundesgesetz BGBI. I Nr. 23/2019, wird verordnet:

Geltungsbereich

§ 1. Die dieser Verordnung als Anlage angeschlossene Mustergeschiftsordnung gilt fiir die Tatigkeit
der Hauptversammlungen der Sozialversicherungstrager.

Sprachliche Gleichbehandlung

§ 2. Soweit in der angeschlossenen Mustergeschéftsordnung personenbezogene Bezeichnungen nur
in ménnlicher Form angefiihrt sind, beziehen sie sich auf Frauen und Ménner in gleicher Weise. Bei der
Anwendung auf bestimmte Personen ist die jeweils geschlechtsspezifische Form zu verwenden.

Wirksamkeitsbeginn
§ 3. Diese Verordnung tritt mit 1. April 2019 in Kraft.

Hartinger-Klein

Anlage

Mustergeschéftsordnung fiir die Hauptversammlung (MGOHY)
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Mitglieder der Hauptversammlung

§ 1. (1) Jedes Hauptversammlungsmitglied hat das Recht, vom Versicherungstrager zumindest ein-
mal jéhrlich eine Zusammenstellung aller Mitglieder von Verwaltungskdrpern und Ausschiissen zu erhal-
ten, in der Namen, Telefonnummern, Zustelladressen und Kurienangehdrigkeit enthalten sind.

(2) Listen mit Namen der Hauptversammlungsmitglieder diirfen vom Biiro an Personen auflerhalb
des Versicherungstrigers nur dann weitergegeben werden, wenn als Zustelladresse bzw. Telefonnummer
die entsprechenden Angaben des Versicherungstrigers angefiihrt werden, nicht aber die Privat-, Beschaf-
tigungs- oder Betriebsadressen der Versicherungsvertreter.

Angelobung
§ 2. (1) Die Angelobung hat so bald wie moglich zu Beginn der Tétigkeit eines Hauptversamm-
lungsmitgliedes zu erfolgen. Das Recht zur Amtsausiibung ist von der Angelobung unabhéngig. Die An-
gelobung soll zu Beginn einer Hauptversammlungssitzung erfolgen, sie kann auch aufBerhalb einer Sit-
zung vorgenommen werden. Die Angelobung ist schriftlich zu dokumentieren (zum Beispiel durch Un-
terzeichnung des Angelobungstextes). Die Angelobung gilt fiir die Dauer der laufenden Amtsperiode.

(2) Wer bereits bei einer Sitzung des Verwaltungsrates bzw. Landesstellenausschusses angelobt
wurde, ist als Hauptversammlungsmitglied nicht neuerlich anzugeloben.

Einberufung von Sitzungen

§ 3. Sitzungen der Hauptversammlung werden vom Verwaltungsrat nach Bedarf, jedoch mindestens
zweimal jahrlich einberufen.

Einladung zur Sitzung

§ 4. (1) Die Einladungen zu den Sitzungen sind nachweislich spétestens acht Kalendertage vor dem
Sitzungstag unter Angabe von Ort, Beginn und Tagesordnungsentwurf auszusenden. Dies gilt auch ge-
geniiber der Aufsichtsbehdrde.

(2) Der Einladung sind soweit wie moglich bereits die schriftlichen Sitzungsunterlagen beizulegen;
Tischvorlagen sind nur ausnahmsweise zuléssig.

(3) Die Aussendung der Sitzungseinladungen und —unterlagen hat grundsétzlich auf elektronischem
Weg zu erfolgen.

(4) Versicherungsvertreter konnen auch dann zu Hauptversammlungssitzungen eingeladen werden,
wenn die formelle Erklarung iiber die Annahme des Amtes noch nicht vorliegt, wohl aber mit deren Ein-
langen gerechnet werden kann.

Sitzungsunterlagen
§ 5. Sitzungsunterlagen diirfen von Sitzungsteilnehmern auflerhalb ihrer Funktion nur dann verwen-
det werden,
1. wenn es von der Hauptversammlung genehmigt wurde oder
2. wenn es sich um Unterlagen handelt, die schon aus anderen Griinden auBerhalb des Hauptver-
sammlungsbereiches zugénglich sind.
Sitzungserdoffnung, Vorsitz und Beschlussfihigkeit
§ 6. (1) Der vorsitzfiihrende Vorsitzende erdffnet die Sitzung und stellt die Beschlussfahigkeit fest.
Wenn die Beschlussfahigkeit nicht gegeben ist, kann der Vorsitzende den Sitzungsbeginn verschieben. Ist

der vorsitzendfithrende Vorsitzende verhindert, wird er durch den nichtvorsitzfilhrenden Vorsitzenden
vertreten.

(2) Die Beschlussfahigkeit richtet sich nach der Zahl der Sitzungsteilnehmer im Beschlusszeitpunkt
(Abgabe der letzten Stimme). Die Zahl der Teilnehmer zu Sitzungsbeginn bewirkt nicht die Beschlussfa-
higkeit wiahrend der gesamten Sitzung.
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Tagesordnung

§ 7. (1) Der Entwurf der Tagesordnung ist vom Vorsitzenden zu Sitzungsbeginn der Hauptversamm-
lung zur Genehmigung vorzulegen. Jeder Tagesordnungsentwurf hat den Punkt ,,Allfalliges™ zu enthalten.

(2) Durch Beschluss der Hauptversammlung kann die Tagesordnung geéndert werden, bevor in sie
eingegangen wird.
Nichtoffentlichkeit der Sitzungen
§ 8. (1) Die Sitzungen der Hauptversammlung sind nicht 6ffentlich.
(2) Auskiinfte iiber Sitzungen diirfen nur im Rahmen des Auskunftspflichtgesetzes, BGBI.
Nr. 287/1987, gegeben werden. Sitzungsunterlagen, Teilnehmerlisten und Protokolle diirfen bei einer

Auskunftsbearbeitung nicht bzw. nur dann weitergegeben werden, wenn dies (fiir Sitzungsunterlagen)
nach § 5 zuldssig ist.

Sitzungsteilnahme, Befangenheit

§ 9. (1) Auskunftspersonen oder Sachverstindige, wenn es sich nicht um die von der Hauptver-
sammlung bestellten beeideten Wirtschaftspriifer und es sich um eine Angelegenheit der Wirtschaftsprii-
fung handelt, diirfen nur ausnahmsweise und nur dann an einer Hauptversammlungssitzung teilnehmen,
wenn dadurch die Nichtoffentlichkeit der Hauptversammlungssitzung nicht gefédhrdet wird.

(2) Wer befangen ist, hat fiir die Zeit, in der die betreffende Angelegenheit erdrtert wird, den Sit-
zungsraum zu verlassen. Ob Befangenheit vorliegt, ist im Einzelfall vom Vorsitzenden zu beurteilen,
wobei als Grundlage die Befangenheitsgriinde des Verwaltungsverfahrens (§ 7 des Allgemeinen Verwal-
tungsverfahrensgesetzes 1991, BGBI. Nr. 51/1991) heranzuziehen sind. Gegen eine Entscheidung des
Vorsitzenden steht dem Betroffenen die sofortige miindliche Berufung an die Hauptversammlung zu, die
durch die anwesenden stimmberechtigten Sitzungsteilnehmer ohne Debatte und ohne Stimmrecht des
Betroffenen mit einfacher Stimmenmehrheit entscheidet.

Antrige

§ 10. (1) Antrage an die Hauptversammlung kdnnen in miindlichen Berichten (§ 11) oder in schrift-
lichen Berichten (§ 12), die allen Sitzungsteilnehmern vorliegen, gestellt werden. Jeder Antrag ist zu
begriinden.

(2) Ein Bericht besteht zumindest aus dem Antrag und seiner Begriindung. Schriftlichen Berichten
ist im Allgemeinen der Vorzug zu geben. Bei Berichten, die nur zur Information vorgelegt werden, ist zu
beantragen, dass der Bericht zur Kenntnis genommen wird.

(3) Jeder Bericht hat einen Antragstext zu enthalten, der bei Zustimmung unverdndert beschlossen
werden konnte (ausformulierter Antrag).

(4) Die Begriindung muss, soweit derartige Angaben im Berichtszeitpunkt moglich sind und eine
Begriindung erforderlich scheint, enthalten:

1. warum der Antrag gestellt wird, einschlieBlich
a) allenfalls notwendiger Basis- oder Hintergrundinformationen,
b) Verweisen auf frithere Beschliisse in der gleichen Angelegenheit,
c¢) wichtiger allfalliger Argumente fiir oder gegen den Beschluss,
d) der Angabe allfélliger Alternativen,

2. welche vorhersehbaren allgemeinen Auswirkungen ein zustimmender Beschluss hitte,

3. welche vorhersehbaren Aufwendungen oder Einnahmen ein zustimmender Beschluss nach sich
ziehen wiirde (in absoluten Zahlen oder in Prozentwerten des Mehr- oder Minderaufwandes),

4. welche weiteren Beschliisse und anderen Rechtsakte im Zuge der Durchfithrung des Beschlusses
notwendig wiirden (aufsichtsbehordliche Genehmigung),

5. die Rechtsvorschrift, auf der ein Beschluss beruhen wiirde,

6. welche Verlautbarungen auf Grund eines Beschlusses notwendig wéren.

(5) Der Antrag hat die wesentlichen Inhalte der vorgeschlagenen Vorgangsweise zu enthalten. Der
Antrag kann auf Entwiirfe verweisen, die dem Bericht beiliegen oder bei der Sitzung zur Einsicht bereit-
gehalten werden.

(6) Von den Abs. 3 und 4 darf ganz oder teilweise abgegangen werden, wenn dies der Vorsitzende
im Einzelfall aus Griinden der Verwaltungsokonomie oder aus anderen triftigen sachlichen Griinden ge-
nehmigt, und wenn dadurch der notwendige Informationsstand der Sitzungsteilnehmer voraussichtlich
nicht beeintrachtigt wird.
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Miindliche Antrige

§ 11. (1) Nur Hauptversammlungsmitglieder konnen miindliche Antrége stellen. Miindliche Antrage
konnen nur wihrend der laufenden Sitzung gestellt werden. Sie sind in klarer Form zu formulieren und
erforderlichenfalls vor der Abstimmung zu wiederholen.

(2) Wenn der Vorsitzende die Berichterstattung zu einem Antrag {ibernimmt, kann er den Vorsitz fiir
deren Dauer an seinen Stellvertreter abgeben. Wenn der Stellvertreter an der Sitzung nicht teilnimmt,
kann der Vorsitz fiir die Dauer der Berichterstattung vom Vorsitzenden einem anderen Versicherungsver-
treter libergeben werden.

Antriige in schriftlichen Berichten
§ 12. (1) Die genehmigte Aussendung oder Vorlage eines Berichtes gilt als Antragstellung.

(2) Schriftliche Berichte sind dem Vorsitzenden vor ihrer Aussendung an die Sitzungsteilnehmer zur
Genehmigung vorzulegen.

(3) Entwiirfe fiir schriftliche Berichte kdnnen dem Biiro von jedem Hauptversammlungsmitglied
iibermittelt werden. Das Biiro hat solche Entwiirfe dem Vorsitzenden zur weiteren Entscheidung vorzule-
gen.

(4) Akten des Versicherungstrigers oder anderer Stellen sind nicht Teil schriftlicher Berichte.
Form schriftlicher Berichte
§ 13. (1) Der Antrag ist im Bericht (vor allfélligen Beilagen) deutlich hervorgehoben anzufiihren.

(2) Berichte sind nach einem einheitlichen Schema zu gestalten. Berichte iiber Anderungen in der
Satzung oder anderen umfangreicheren Texten sollen Gegeniiberstellungen des alten und des neuen Tex-
tes enthalten.

Berichterstattung

§ 14. (1) Der Vorsitzende kann zu Antrigen, die in einem schriftlichen Bericht gestellt wurden, und
zu miindlichen Antrdgen einen zusétzlichen miindlichen Bericht zulassen. Den Berichterstatter bestimmt
der Vorsitzende. Er kann ein Mitglied der Hauptversammlung, den leitenden Angestellten des Versiche-
rungstragers bzw. den nach Mal3gabe der Bestimmungen der Biiroordnung fiir den Gegenstand zustindi-
gen stindigen Stellvertreter des leitenden Angestellten oder ausnahmsweise auch einen anderen Sitzungs-
teilnehmer mit der Berichterstattung betrauen.

(2) Der Vorsitzende kann dem Berichterstatter das Schlusswort erteilen. Hierauf kann der Vorsitzen-
de verzichten,
1. wenn eine zusammenfassende Darstellung der Ergebnisse der Wortmeldungen oder eine Abédnde-
rung der vom Berichterstatter gestellten Antrage entbehrlich ist oder

2. wenn das Schlusswort vom Vorsitzenden selbst erfolgt.
Diskussion

§ 15. (1) Nach der Berichterstattung hat der Vorsitzende die Diskussion einzuleiten. Wortmeldungen
sind durch Erheben der Hand anzuzeigen, den Rednern ist in der Reihenfolge der Meldung das Wort zu
erteilen. Der Redner kann sich in der Rednerliste zuriickreihen lassen. Abwesenheit bei Aufruf gilt als
Verzicht auf die Wortmeldung. Schriftliche Stellungnahmen abwesender Personen kdnnen kein Diskussi-
onsbeitrag sein. Solche Stellungnahmen sind auch nicht dem Protokoll beizufiigen.

(2) Die Redner haben sich an den Verhandlungsgegenstand zu halten. Die Wortmeldungen sollen
kurz sein; Wiederholungen bereits vorgebrachter Standpunkte sowie nicht notwendige weitschweifende
Erorterungen sind zu unterlassen. Berichte, die als Sitzungsunterlagen versendet wurden (§ 4 Abs. 2),
sind als bekannt vorauszusetzen.

(3) Bei Wortmeldungen zur Geschéftsordnung (zum Beispiel iiber die Reihenfolge der Wortmeldun-
gen) ist auBer der Reihe das Wort zu erteilen. Uber Antrige zur Geschiftsordnung kann, nachdem der am
Wort befindliche Diskussionsredner ausgesprochen hat, nur je einem Redner das Wort fiir oder gegen den
Antrag erteilt werden. Wortmeldungen zur Geschéftsordnung sind pro Redner mit drei Minuten begrenzt.

(4) Unrichtige Sachverhaltsdarstellungen konnen unmittelbar nach den Ausfithrungen des Redners
berichtigt werden.

Verkiirzung der Diskussion

§ 16. (1) Zur Verkiirzung der Diskussion konnen die unter Abs. 2 genannten Antrige gestellt wer-
den. Wird ein solcher Antrag gestellt, darf nur je einem Redner fiir oder gegen den Antrag das Wort er-
teilt werden. Hierauf ist sogleich abzustimmen.
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(2) Im Einzelnen kann die Diskussion verkiirzt werden:

1. durch Beschrankung der Redezeit auf nicht weniger als finf Minuten fiir jeden Redner, aber auf
nicht weniger als zehn Minuten fiir den Berichterstatter und die ersten zwei Redner;

2. durch Schluss der Rednerliste; danach darf nach den bereits vorgemerkten Rednern zu dem be-
treffenden Punkt der Tagesordnung keinem weiteren Redner das Wort erteilt werden;

3. durch Schluss der Debatte; dadurch sind alle vorgemerkten Redner von der Rednerliste gestri-
chen; dem Berichterstatter bleibt jedoch das Schlusswort gewahrt;

4. durch Ubergang zur Tagesordnung; dadurch sind alle vorgemerkten Redner, auch der Berichter-
statter, von der Rednerliste gestrichen; die Abstimmung iiber alle Antrige zum Gegenstand ent-
fallt und es kommt der néchste Tagesordnungspunkt zur Behandlung;
5. durch Schluss der Sitzung; die unerledigten Gegensténde sind auf die Tagesordnung der néchsten
Sitzung zu setzen, die so bald wie mdglich stattzufinden hat;
6. durch Vertagung des Gegenstandes; die Vertagung kann erfolgen
a) entweder auf bestimmte Zeit (zum Beispiel bis zur ndchsten Sitzung oder bis zur
Sitzung nach dem Eintreten einer bestimmten Bedingung); in diesem Fall ist im
Vertagungsbeschluss der von der Hauptversammlung gewollte Zeitablauf anzu-
geben, oder

b) auf unbestimmte Zeit (Zuriickstellung).

Sitzungsleitung

§ 17. (1) Der Vorsitzende leitet die Sitzung. Er kann jederzeit selbst das Wort ergreifen und er erteilt
das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen (§ 15) oder fordert Sitzungsteilnehmer zu einer miindli-
chen Stellungnahme auf, wobei der aufgeforderte Teilnehmer allerdings nicht verpflichtet ist, Stellung zu
nehmen.

(2) Der Vorsitzende ist berechtigt,
1. Redner, die nicht zum Gegenstand sprechen, ,,zur Sache® zu rufen;

2. Redner sowie Teilnehmer an der Sitzung, die die Sitzung storen (zum Beispiel durch beleidigen-
de Redeweise, Verletzung der Geschéftsordnung), ,,zur Ordnung® zu rufen;

3. Rednern, die ihre Wortmeldung tiber Gebiihr ausdehnen, nach einmaligem Aufmerksam-Machen
und friithestens weiteren fiinf Minuten das Wort zu entziehen.

(3) Dem Ruf ,,zur Sache* oder ,,zur Ordnung™ ist sofort nachzukommen. Geschieht dies nicht, so hat
der Vorsitzende zundchst dem Redner das Wort zu entziehen. Wird auch dem nicht Folge geleistet, kann
der Vorsitzende den Betroffenen von der Sitzung ausschlieen.

(4) Gegen die Verfiigungen nach den Abs. 2 und 3 steht dem Betroffenen die sofortige miindliche
Berufung an die Hauptversammlung zu, die durch die anwesenden stimmberechtigten Sitzungsteilnehmer
ohne Debatte und ohne Stimmrecht des Betroffenen mit einfacher Stimmenmehrheit entscheidet.

(5) Reichen die vorgesehenen MaBBnahmen nicht aus, um den ordnungsgeméBen Verlauf der Sitzung
sicherzustellen, kann der Vorsitzende auch ohne Antrag

1. die Sitzung fiir eine bestimmte Zeit, aber nicht lénger als eine Stunde, unterbrechen oder

2. die Sitzung schlieBen. Das muss nicht beantragt werden und gilt als Beschluss nach § 16 Abs. 2
Z 5. Als Schluss der Sitzung gilt auch,
a) wenn die Sitzungsunterbrechung (Z 1) lédnger als eine Stunde dauert oder

b) wenn nach einer Sitzungsunterbrechung nur mehr so wenige stimmberechtigte Sitzungsteil-
nehmer anwesend sind, dass die Hauptversammlung nicht mehr beschlussfzhig ist.

(6) Der Vorsitzende kann verfiigen, wenn ihm dies zur ordnungsgeméaf3en Abwicklung und Protokol-
lierung der Sitzung nétig scheint, dass sich die Redner in Rednerlisten eintragen. Er kann auch andere
MaBnahmen treffen, die dem ordnungsgemifen Ablauf der Sitzung dienen (zum Beispiel Namensnen-
nung zu Beginn einer Wortmeldung).

Fassung der Beschliisse

§ 18. (1) Beschliisse werden durch Abstimmung gefasst. Abstimmen kann nur, wer anwesend ist.
Schriftlich abgegebene Stimmen sind ungiiltig. Die Reihenfolge der Abstimmung wird durch den Vorsit-
zenden bestimmt, jedoch ist iiber den Antrag auf Vertagung des Gegenstandes oder iiber den in der Sache
weitergehenden Antrag zundchst abzustimmen. Der Vorsitzende stellt fest, welcher der weitergehende
Antrag ist.
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(2) Jeder Beschluss hat alle wesentlichen Merkmale der geplanten Vorgangsweise zu enthalten. Der
Beschluss kann auf Entwiirfe und Konzepte verweisen, wenn diese Schriftstiicke zu den Sitzungsunterla-
gen gehoren.

(3) Abgestimmt wird durch Erheben der Hand. Einem Antrag auf namentliche Abstimmung ist statt-
zugeben, wenn er von mindestens einem Fiinftel der anwesenden stimmberechtigten Sitzungsteilnehmer
der Hauptversammlung gestellt wird. Ist das Abstimmungsergebnis nach Auffassung des Vorsitzenden
oder eines sonstigen Mitgliedes der Hauptversammlung im Zahlergebnis zweifelhaft, so kann der Vorsit-
zende eine namentliche Abstimmung durchfiihren.

(4) Stimmenthaltungen sind zuldssig. Sie bleiben bei der Ermittlung des Abstimmungsergebnisses
unberiicksichtigt. Wenn keine Gegenstimmen abgegeben wurden, ist Einstimmigkeit auch bei Stimment-
haltungen gegeben.

(5) Unter dem Tagesordnungspunkt ,,Allfélliges* konnen keine giiltigen Beschliisse gefasst werden.

(6) Das Abstimmungsergebnis stellt der Vorsitzende fest. Beschliisse erfolgen vorbehaltlich einer
anderen gesetzlichen Regelung mit einfacher Mehrheit der abgegebenen giiltigen Stimmen. Bei Stim-
mengleichheit gibt die Stimme des Vorsitzenden den Ausschlag, wenn gesetzlich nichts anderes bestimmt
ist.

(7) Die Hauptversammlung kann beschlieBen, dass das Biiro — gegen nachtrégliche Berichterstattung
an die Hauptversammlung — das Recht hat, offenkundige Schreib- und Rechenfehler und andere offen-
kundige Versehen in Beschliissen richtig zu stellen.

Keine Umlaufbeschliisse
§ 19. Die Hauptversammlung kann im Umlaufverfahren keine giiltigen Beschliisse fassen.
Protokollfiihrung und Protokollpriifung

§ 20. (1) Uber jede Hauptversammlungssitzung ist ein Protokoll zu fiihren. Der Protokollfiihrer wird
durch den Vorsitzenden auf Vorschlag des leitenden Angestellten bestimmt; es muss sich um einen Ange-
stellten des Versicherungstragers handeln. Zur Unterstiitzung des Protokollfiihrers darf ein Tonaufzeich-
nungsgerit eingesetzt werden. Die Verwendung von Ton- und Bildaufzeichnungsgeriaten durch andere
Personen bedarf der Zustimmung des Vorsitzenden.

(2) Das Protokoll muss den Gang der Beratungen nicht wortlich, sondern nur mit dem wesentlichen
Inhalt wiedergeben. Ein Wortprotokoll ist nur insoweit anzufertigen, als es fiir einen bestimmten mog-
lichst kurzen Text ausdriicklich verlangt wird

1. von einem an der Sitzung teilnehmenden stimmberechtigten Mitglied der Hauptversammlung
oder

2. von einem Vertreter der Aufsichtsbehorde bzw. des Bundesministers fiir Finanzen.

(3) Ansonsten bestimmt der Vorsitzende, wie zu protokollieren ist. Wer sich dadurch benachteiligt
fiihlt, kann dies (mit Griinden) in einer Wortmeldung zur Geschéftsordnung (§ 15 Abs. 3) erkléren.

(4) Ob ein oder mehrere Hauptversammlungsmitglieder mit der Funktion des Protokollpriifers be-
traut werden und welche Aufgaben ein Protokollpriifer wahrzunehmen hat, entscheidet die Hauptver-
sammlung jeweils mit Giiltigkeit fiir die laufende Amtsdauer oder einen kiirzeren Zeitraum.

Inhalt des Protokolls

§ 21. (1) Jedes Sitzungsprotokoll hat mindestens zu enthalten:
1. den Namen des Versicherungstrigers und die Angabe, dass das Protokoll eine Hauptversamm-
lungssitzung betrifft;
2. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung und der Sitzungsunterbrechungen;
3. a) die Namen der Teilnehmer mit ihrer Rechtsstellung als
— Hauptversammlungsmitglied,
— leitender Angestellter des Versicherungstrégers,
— Bedienstete des Versicherungstrégers,
— Protokollfiihrer,
— Sachverstindiger, Auskunftsperson etc. und
b) die Namen der abwesenden Mitglieder (getrennt nach entschuldigten und nicht-
entschuldigten Mitgliedern);
4. den Namen des Vorsitzenden und Angaben dariiber, wenn der Vorsitz gewechselt wurde;
. den Namen der Vertreter der Aufsichtsbehorde bzw. des Bundesministers fiir Finanzen;
6. die Feststellung der Beschlussfahigkeit;

9]
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7. die Tagesordnung mit den einzelnen Tagesordnungspunkten;

8. zu jedem Punkt der Tagesordnung
a) die Bezeichnung des Tagesordnungspunktes,

b) die Namen allfélliger Berichterstatter und der Sitzungsteilnehmer, wenn von
diesen Personen wesentliche Wortmeldungen (insbesondere Gegenvorschlage)
abgegeben wurden,

c¢) die Namen der Antragsteller,

d) die gestellten miindlichen Antrédge in ihrer Reihenfolge,

¢) Beschliisse mit ihrem vollen Wortlaut,

f) zu jedem Beschluss das Abstimmungsergebnis (einstimmig oder mehrheitlich);
Gegenstimmen und Stimmenthaltungen sind zu protokollieren;

g) Einspriiche und Anregungen durch den Vertreter der Aufsichtsbehorde bzw. des
Bundesministers fiir Finanzen;

9. Angaben dariiber, welcher stimmberechtigte Sitzungsteilnehmer bei einer Abstimmung nicht
anwesend war; diese Angaben sind im Sitzungsprotokoll beim Abstimmungsergebnis festzuhal-
ten;

10. MaBnahmen des Vorsitzenden nach § 17.

(2) Bei Angaben nach Abs. 1 sind allgemein als Namen mindestens Vorname, Familienname und
akademischer Grad anzugeben. Bei den Wortmeldungen muss nur der Familienname angegeben werden.
Vornamen und Titel miissen bei den Wortmeldungen nur dann angefiihrt werden, wenn dies zur Unter-
scheidung von Sitzungsteilnehmern notwendig ist oder vom Betroffenen verlangt wird.

Ausarbeitung des Protokolls

§ 22. (1) Der Protokollentwurf ist dem Vorsitzenden moglichst innerhalb von vier Wochen zur
Durchsicht zu tibermitteln.

(2) Ein Auszug aus dem Protokollentwurf ist, wenn wortliche Protokollierung (§ 20 Abs. 2) verlangt
wurde, auf Verlangen auch dem betreffenden Sitzungsteilnehmer zur Durchsicht der eigenen Ausfiihrun-
gen zu libermitteln.

(3) Der Protokollentwurf ist nach allfélligen Korrekturen in der nichstfolgenden Sitzung zur Ge-
nehmigung (Verifizierung) vorzulegen. Die Richtigkeit des Protokolls (bzw. wenn der leitende Angestell-
te an der Sitzung nicht teilnahm, die Kenntnisnahme) ist nach der Genehmigung vom Vorsitzenden, vom
leitenden Angestellten und vom Protokollfiihrer mit Unterschrift zu bestdtigen. Das Protokoll ist gemein-
sam mit einer Garnitur der schriftlichen Sitzungsunterlagen (Berichte etc.) dauerhaft so zu binden, dass
keine Seite entfernt werden kann. Dieser Protokollband ist vom Biiro des Versicherungstrigers dauerhaft
geschiitzt aufzubewahren.

(4) Aufzeichnungen, die fiir die Protokollierung angefertigt wurden, diirfen erst nach Genehmigung
(Verifizierung) des Protokolls vernichtet oder geldscht werden. Sie sind bis zur Genehmigung unter Ver-
schluss aufzubewahren.

(5) Ein Protokolltext (einschlieBlich Beschliisse), dessen Richtigkeit vom Protokollfiihrer vorbehalt-
lich der Genehmigung oder Berichtigung bestétigt wurde, kann vorldufig als Grundlage der weiteren
Vorgangsweise des Biiros herangezogen werden.

Protokollausziige

§ 23. (1) Protokollausziige haben zu enthalten:

1. die Angaben nach § 21 Abs. 1 Z 1, 2, 4 und 5, soweit sie flir den Tagesordnungspunkt, fiir den
der Protokollauszug angefertigt wird, bedeutsam sind;
2. die vollstindige Bezeichnung des Tagesordnungspunktes, {iber den der Protokollauszug angefer-
tigt wird;
3. die Zahl der anwesenden stimmberechtigten Sitzungsteilnehmer und das Abstimmungsergebnis
(§ 21 Abs. 1 Z 8 lit. f);
4. den Wortlaut aller Beschliisse zu diesem Tagesordnungspunkt.
(2) Die Richtigkeit eines Protokollauszuges, der auB3erhalb des Biiros des Versicherungstragers ver-
wendet werden soll, ist durch Unterschrift des Vorsitzenden und des leitenden Angestellten des Versiche-
rungstragers zu bestitigen.

(3) Ausziige aus Protokollen, die vor der Genehmigung (Verifizierung) angefertigt werden, miissen
am Beginn deutlich sichtbar folgenden Vermerk tragen: ,,Vorbehaltlich Berichtigung und Genehmi-

gung!*.
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Biirogeschiifte der Hauptversammlung

§ 24. Die Biirogeschéfte der Hauptversammlung werden vom Biiro des Versicherungstriagers unter
der Verantwortung des leitenden Angestellten des Versicherungstrigers gefiihrt.

Priifungsausschuss

§ 25. (1) Die Hauptversammlung kann zur Vorbereitung und Priifung des Jahresabschlusses sowie
damit im Zusammenhang stehenden Geschiftsfillen einen Priifungsausschuss einsetzen. Er soll besonders
im Hinblick auf RechtmaBigkeit, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit priifen sowie darauf achten, dass das
MaB des Notwendigen nicht tiberschritten wird.

(2) Der Priifungsausschuss setzt sich aus dem Vorsitzenden der Hauptversammlung und seinem
Stellvertreter sowie vier weiteren Mitgliedern der Hauptversammlung zusammen, die jedoch nicht dem
Verwaltungsrat oder einem Landesstellenausschuss angehdren diirfen.

(3) Auf die Tatigkeit des Priifungsausschusses ist sinngeméf die Geschéftsordnung der Hauptver-
sammlung anzuwenden.
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