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BUNDESGESETZBLATT

FUR DIE REPUBLIK OSTERREICH

Jahrgang 2013 Ausgegeben am 23. Juli 2013 Teil 11

218. Kundmachung: Geschiftsordnung des Verfassungsgerichtshofs iiber die elektronische
Durchfiihrung von Verfahren

218. Kundmachung des Bundeskanzlers betreffend die Geschiftsordnung des
Verfassungsgerichtshofs iiber die elektronische Durchfiihrung von Verfahren

Der Verfassungsgerichtshof hat am 28. Juni 2013 die aus der Anlage ersichtliche ,,Geschiftsordnung
des Verfassungsgerichtshofs iiber die elektronische Durchfithrung von Verfahren® (§ 14 Abs. 1 des
Verfassungsgerichtshofgesetzes 1953, BGBIL. Nr. 85, zuletzt gedndert durch das Bundesgesetz BGBI. 1
Nr. 122/2013) beschlossen.

Faymann

Anlage

Geschiftsordnung des Verfassungsgerichtshofs iiber die elektronische Durchfiihrung von
Verfahren

Elektronische Durchfiihrung von Verfahren

§ 1. (1) Verfahren vor dem Verfassungsgerichtshof konnen elektronisch durchgefiihrt werden. Dies
betrifft die Elektronische Aktenfithrung (ELAK) sowie die Einbringung von Schriftsitzen an den
Verfassungsgerichtshof einschlieBlich der Beilagen, die Vorlage von Akten und die Ubermittlung von
Erledigungen (sowohl im Vorverfahren als auch Ladungen, Erkenntnisse und Beschliisse).

(2) Soweit diese Geschiftsordnung keine besonderen Bestimmungen enthélt, sind die
Geschéftsordnung des Verfassungsgerichtshofs, BGBI. Nr.202/1946 idF BGBI. Nr. 504/1994
(Geo VIGH) und die fiir die ordentlichen Gerichte geltenden Vorschriften (§ 46 Geo VfGH) — sinngemél
- anzuwenden.

(3) Soweit sich die folgenden Bestimmungen auf die elektronische Form von Schriftstiicken
beziehen, gelten sie fiir jegliche elektronische Datei, die zum Akteninhalt wird und die Funktion eines
Dokumentes erfiillt, wie zB auch Tondokumente, Bilddateien ua.

Elektronische Aktenfiihrung

§ 2. (1) Bei elektronisch gefiihrten Akten (Aktenteilen) des Verfassungsgerichtshofs ist die
elektronische Form das Original.

(2) Ein elektronischer Akt ist im Rahmen der Geschéftsordnung nach den Anordnungen des
Mitglieds zu fithren, dem die Rechtssache gemél § 6 Geo VfGH zugewiesen worden ist (Referent). Der
Referent bestimmt, inwieweit seine Mitarbeiter zur Fithrung von Akten der Geschiftsstelle Anordnungen
erteilen konnen.

(3) Die elektronische Aktenfithrung hat so zu erfolgen, dass die fiir die schriftliche Aktenfiihrung
geltenden Vorschriften im Sinne des § 1 Abs. 2 ihrem Zweck entsprechend in elektronischer Form
nachgebildet und elektronisch vorliegende Daten moglichst automatisiert iibernommen werden.

(4) Nach dieser Geschiftsordnung und den in § 1 Abs.2 genannten Vorschriften von der
Geschiftsstelle vorzunehmende Arbeitsschritte konnen durch automatisierte Vorgénge ersetzt werden,
unabhéngig davon, von welcher an der Erledigung beteiligten Person sie ausgelost werden.
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(5) Fir die Elektronische Aktenfiihrung sind solche technische Komponenten und Verfahren
einzusetzen, die jede Verdnderung von im Elektronischen Akt erfassten Daten einschlieBlich des
Zeitpunktes ihrer Verdnderung sowie die Félschung und die Verfilschung erfasster Daten zuverldssig
erkennbar machen und die unbefugte Verwendung von Daten verlésslich verhindern.

(6) Abs. 5 gilt hinsichtlich der Verdnderung von Daten nicht flir interne Entwiirfe und sonstige
Arbeitsbehelfe des Referenten und seiner Mitarbeiter (Referat). Dokumente sind solange referatsintern,
bis sie der Geschéftsstelle zur weiteren Veranlassung {iibergeben oder fiir die Beratung des
Verfassungsgerichtshofs an die Mitglieder versandt werden.

(7) Daten im Sinne des Abs. 6 sowie Entwiirfe, Protokolle und sonstige interne Dokumente des
Verfassungsgerichtshofs sind einem Dienstleister ausschlieBlich in verschliisselter Form zu iibergeben.

Handakten

§3. (1) Von eciner elektronisch eingebrachten Eingabe ist erforderlichenfalls ein Ausdruck
herzustellen. Fiir die weitere Erledigung ist, soweit die Genehmigung nicht elektronisch erfolgt, dieser
Ausdruck zu verwenden. (Handakt)

(2) Handakten sind, soweit sie nicht in laufender Bearbeitung stehen, geordnet in der Geschéftsstelle
zu verwahren.

Aktenbildung und Verzeichnisse

§ 4. (1) Die Geschiftsstelle hat iiber elektronisch eingebrachte Eingaben elektronische Akten
anzulegen, erforderliche Beilagenverzeichnisse zu erstellen und in sinngeméfer Anwendung der in § 1
Abs. 2 genannten Vorschriften Aktenzeichen zu vergeben. Geschéftsstiicke sind mit Ordnungsnummern
zu versehen, Schriftsdtze, Erledigungen und sonstige Aktenstiicke sind in einem Aktenspiegel in ihrer
zeitlichen Reihenfolge geordnet zu verzeichnen.

(2) Nicht elektronisch eingebrachte Schriftsitze und sonstige, flir die Beratung des
Verfassungsgerichtshofs bendtigte, nicht elektronisch vorliegende Aktenstiicke sind, wenn vom
Referenten nicht anders vorgesehen, von der Geschéftsstelle einzuscannen. Solche Aktenstiicke sind mit
dem Handakt zu verwahren.

(3) An die Stelle der nach den in § 1 Abs. 2 genannten Vorschriften erforderlichen Verzeichnisse
(Aktenverzeichnisse, Namenverzeichnis, Normenverzeichnis, Verzeichnis der auf Frist liegenden Akten
(Kalender)) konnen elektronische Verfahren treten, die den Verzeichnissen vergleichbare eindeutige und
vollstindige Suchergebnisse liefern. Die Geschéftsstelle hat die dafiir erforderlichen Eintragungen
vorzunehmen, soweit sie nicht automatisiert (§ 2 Abs. 4) erstellt werden.

Unterfertigung

§ 5. (1) An die Stelle der handschriftlichen Unterfertigung (§ 62 Geo) tritt die Signierung mittels
einer qualifizierten elektronischen Signatur (§ 2 Z 3a Signaturgesetz, BGBL. I Nr. 190/1999, zuletzt
gedndert durch BGBI. I Nr. 75/2010).

(2) Wird nicht im Sinne des Abs. 1 elektronisch signiert, so erfolgt die Genehmigung durch
handschriftliche Unterfertigung eines Ausdrucks. Der unterfertigte Ausdruck bildet solange das Original
und ist im Handakt zu verwahren, bis eine authentische elektronische Form im Akt angelegt worden ist.
Diese wird dadurch erzeugt, dass der unterfertigte Ausdruck zur Génze eingescannt und signiert wird
(Abs. 1).

(3) Der Referent bestimmt, inwieweit seine Mitarbeiter Verfligungen im Vorverfahren unterfertigen
oder im Einzelfall die von ihm erteilte Genehmigung durch eine Unterfertigung mit Hinweis auf diese
Genehmigung ersichtlich machen, wobei fiir solche Unterfertigungen Abs. 1 und 2 gilt.

Aktenzugriff

§ 6. (1) AuBer der Geschéftsstelle haben alle Mitglieder des Verfassungsgerichtshofs und deren
Mitarbeiter Zugriff auf die Akten und die von der Geschiftsstelle angelegten Verzeichnisse (Lesezugriff),
soweit nicht der Referent den Zugriff ausschlief3t.

(2) Abs. 1 gilt nicht fiir referatsinterne Dokumente (§ 2 Abs. 5). Diese werden erst mit der Ubergabe
an die Geschiftsstelle oder Versendung an die Mitglieder Bestandteil des Aktes. Bis dahin hat in les- und
bearbeitbarer Form ausschlieBlich das Referat Zugriff.

(3) Es sind technische Vorkehrungen dafiir zu treffen, dass auBler vom Présidenten und seinen
Mitarbeitern bzw. der Vizeprasidentin und ihren Mitarbeitern und der Geschiftsstelle Akten jeweils nur
von jenen Referenten und deren Mitarbeitern verdndert werden kdnnen, denen sie zugeteilt sind.
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(4) Es sind technische Vorkehrungen dafiir zu treffen, dass Verzeichnisse (§ 4), soweit sie nicht
automatisiert (§ 1 Abs. 3) verdndert werden, nur von der Geschiftsstelle verdndert werden konnen, der
gegeniiber die erforderlichen Anordnungen zu treffen sind.

(5) Der Priasident bestimmt im Einvernehmen mit den stindigen Referenten, welche Statistiken iiber
die Arbeit des Verfassungsgerichtshofs erstellt werden. Statistiken {iber die Arbeitsabldufe im Referat
werden nicht erstellt.

Einbringung von Schriftséitzen

§ 7. (1) Schriftsdtze und Beilagen zu Schriftsitzen kdnnen nach Mallgabe der technischen
Moglichkeiten beim Verfassungsgerichtshof auf folgende Weise wirksam elektronisch eingebracht
werden:

1. im Wege des elektronischen Rechtsverkehrs,

2. iiber elektronische Zustelldienste nach den Bestimmungen des 3. Abschnitts des Zustellgesetzes
— ZustG, BGBI. Nr. 200/1982, zuletzt gedandert durch BGBI. I Nr. 33/22013.

3. im Wege des elektronischen Aktes oder
4. mit auf der Website www.vfgh.gv.at abrufbaren elektronischen Formbléttern.

(2) Fiir Eingaben an den Verfassungsgerichtshof (Abs. 1) sind die auf der Website www.vfgh.gv.at
kundgemachten Formblitter zu verwenden, die auch fiir die Einbringung gem. Abs. 1 Z 1 iVm Abs. 4 zur
Verfiigung stehen. Die Schriftsédtze diirfen auch ohne Verwendung der Formblitter eingebracht werden,
wenn sie den in den Formblittern vorgedruckten Text sowie dieselben Uberschriften zu den
Schreibfeldern und Feldgruppen mit demselben Autbau, derselben Nummerierung und derselben Abfolge
enthalten; diese Bestandteile des Schriftsatzes miissen in Druckform erstellt sein.

(3) Werden mit einem Schriftsatz mehrere Beilagen vorgelegt, so sind diese als getrennte Anhinge
zu {ibermitteln. Schriftsdtze von Behorden sind mit Amtssignatur (§ 19 des E-Government-Gesetzes,
BGBI. I Nr. 10/2004, zuletzt gedndert durch BGBI. I Nr. 83/2013) zu versehen. Gemall Abs. 1 Z 4
eingebrachte Schriftsitze sind mit einer Signatur im Sinne des § 2 Z 3a Signaturgesetz zu versehen.

(4) Wer Schriftsdtze oder Beilagen zu Schriftsdtzen im Wege des elektronischen Rechtsverkehrs
(Abs. 1 Z 1) einbringt, hat sich hiefiir einer von der Bundesministerin fiir Justiz auf der Website
www.edikte.justiz.gv.at bekannt gemachten Ubermittlungsstelle zu bedienen. Die Ubermittlungsstelle hat
sicherzustellen, dass Schriftsitze und Beilagen zu Schriftsitzen nur dann {ibernommen und
weiterverarbeitet werden, wenn sie der Schnittstellenbeschreibung (Abs. 5) entsprechen.

(5) Hinsichtlich des elektronischen Rechtsverkehrs (§ 1 Abs.1 Z 1) hat der Président eine
Beschreibung der Art der Dateniibermittlung, der vollstindigen Datenstruktur, der zuldssigen
Beilagenformate einschlielich der Regeln iiber die Feldinhalte und den héchstzuldssigen Umfang fiir alle
Dokumentarten (Schnittstellenbeschreibung) auf der Website www.vfgh.gv.at bekannt zu machen.
Dokumente, die im Wege des elektronischen Rechtsverkehrs (§ 1 Abs.1 Z 1) eingebracht bzw.
iibermittelt werden, haben der Schnittstellenbeschreibung zu entsprechen.

(6) Hat die Ubermittlungsstelle (Abs.4) die Daten der Eingabe zur Weiterleitung an die
Bundesrechenzentrum GmbH iibernommen, so hat sie dies dem Einbringer sofort mitzuteilen und den
Zeitpunkt (Tag und Uhrzeit) dieser Riickmeldung zu protokollieren; dieses Datum ist mit den Daten der
Eingabe zu tbermitteln. Die Bundesrechenzentrum GmbH hat zu protokollieren, wann die Daten der
Eingabe bei ihr eingelangt sind.

(7) Schriftsdtze und Beilagen zu Schriftsdtzen, die im Wege des elektronischen Rechtsverkehrs
(Abs. 1 Z 1) eingebracht werden, haben den Anschriftcode des Einbringers zu enthalten. § 7 der
Verordnung der Bundesministerin fiir Justiz iiber den elektronischen Rechtsverkehr (ERV 2006),
BGBI. II Nr. 481/2005, zuletzt gedndert durch BGBI. II Nr. 503/2012, findet sinngemifl Anwendung.

(8) Angaben iiber gestellte Antrdge im Rahmen der Formblitter gemél Abs. 2 ersetzen nicht die
Ausfithrung von Antrdgen im Rahmen der Schriftsétze. Bei Widerspriichen zwischen Schriftsdtzen und
Angaben in den Formblattern ist der Inhalt des Schriftsatzes maBgeblich.

(9) Die Geschiftsstelle hat die Richtigkeit der automatisch aus den Formbléttern und Schriftsitzen
gewonnenen Daten, die fiir Verzeichnisse oder der automatisierten Weiterverwendung dienen
(Metadaten), anhand der ihr zur Verfiigung stehenden Unterlagen zu iiberpriifen und erforderlichenfalls
richtigzustellen bzw. zu ergénzen.

Ausfertigungen

§ 8. (1) Ausfertigungen von Erledigungen des Verfassungsgerichtshofes und Kopien von
Schriftsdtzen und Beilagen zu Schriftsdtzen konnen nach Maligabe der technischen Moglichkeiten durch
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Anwendung eines Verfahrens im Sinne des §7 Abs.1 Z 1 bis 4 elektronisch lbermittelt werden.
Unbeschadet der Wirksamkeit der elektronischen Ubermittlung sind Erledigungen auf Antrag im
Einzelfall auch in Papierform auszufertigen.

(2) Bei Ausfertigungen von FErledigungen des Verfassungsgerichtshofes und Kopien von
Schriftsdtzen und Beilagen zu Schriftsétzen, die im Wege des elektronischen Rechtsverkehrs iibermittelt
werden, dient der Anschriftcode zur Bezeichnung des Empféngers. Bedient sich ein Teilnehmer am
elektronischen Rechtsverkehr mehrerer Ubermittlungsstellen, so sind Ausfertigungen von Erledigungen
und Kopien von Schriftsitzen und von Beilagen iiber jene Ubermittlungsstelle elektronisch zu
iibermitteln, die vom Teilnchmer zuletzt beauftragt wurde. Die Ubermittlungsstelle hat der
Bundesrechenzentrum GmbH den Zeitpunkt der Beauftragung bekannt zu geben.

(3) Die Ubermittlungsstelle hat das Datum (Tag und Uhrzeit), an dem die Daten von Ausfertigungen
von Erledigungen und von Kopien von Schriftsitzen und Beilagen in den elektronischen
Verfligungsbereich des Empfangers gelangt sind, zu protokollieren und der Bundesrechenzentrum GmbH
zur Weiterleitung an den Verfassungsgerichtshof zu tibermitteln. Das Datum (Tag und Uhrzeit), an dem
die Daten vom Empfénger tatsdchlich iibernommen wurden, ist ebenfalls zu protokollieren und auf
Anfrage dem Verfassungsgerichtshof bekannt zu geben; dieses Protokoll ist mindestens drei Jahre lang
aufzubewahren.

(4) Ausfertigungen von Erledigungen des Verfassungsgerichtshofs sind mit einer elektronischen
Signatur zu versehen, die § 19 des E-Government-Gesetzes, BGBI. I Nr. 10/2004, zuletzt gedndert durch
BGBI. I Nr. 83/2013, zu entsprechen hat. Sie hat einen Zusatz auf die Gerichtsfunktion zu enthalten und
ist auf der Website www.vfgh.gv.at mit den Angaben entsprechend dem vorhergehenden Satz zu
veroffentlichen. Diese Gerichtssignatur ist ausschlieBlich fiir gerichtliche Erledigungen des
Verfassungsgerichtshofs zu verwenden.

(5) Jede Verwendung der elektronischen Signatur des Verfassungsgerichtshofs st
automationsunterstiitzt in einem Protokoll, das den Namen des Anwenders ausweist, festzuhalten. Dieses
Protokoll ist aufzubewahren (§ 11).

Vorlage elektronischer Akten

§9. (1) Soweit von einer Behorde Akten vorzulegen sind und diese elektronisch erzeugt und
elektronisch genehmigt wurden, sind diese dem Verfassungsgerichtshof elektronisch vorzulegen. § 21
E-Government-Gesetz, BGBI. I Nr. 10/2004, zuletzt gedndert durch BGBI. I Nr. 83/2013, gilt.

(2) Fiir Zwecke des elektronischen Aktenverkehrs des Verfassungsgerichtshofs mit Ausnahme der
Justizverwaltung mit anderen Behorden im Wege des Elektronischen Aktes ist ausschlieBlich die
Geschiftsstelle des Verfassungsgerichtshofs als Ansprechpartner vorzusehen. Der Prisident bestimmt
jeweils im Einvernehmen mit der Vizepréasidentin oder sonstigen mit Aufgaben der Justizverwaltung oder
der Leitung des Evidenzbiiros betrauten Mitgliedern, inwieweit diese fiir diese Zwecke im Bereich der
elektronischen Aktenfithrung als Ansprechpartner aufscheinen.

(3) Werden Akten von einer Behdrde teilweise elektronisch entsprechend Abs. 1, teilweise in
schriftlicher Form vorgelegt, so ist sowohl der elektronischen als auch der schriftlichen Aktenvorlage ein
Verzeichnis anzuschlieBen, aus dem die Art der Vorlage und die Ordnung der Akten hervorgeht.

Akteneinsicht

§ 10. (1) Der Partei oder ihrem Vertreter ist Einsicht in elektronische Akten mit Terminals zu
gewdhren, die in den Ré&umlichkeiten der Geschiftsstelle oder besonders dafiir bestimmten
Réumlichkeiten des Verfassungsgerichtshofs zur Verfiigung gestellt werden. Die Geschiftsstelle hat die
erforderliche Unterstiitzung bei der technischen Bedienung zu leisten. Die Ermoglichung der
Akteneinsicht kann auch durch die Aushidndigung von Ausdrucken gem. Abs. 2 erfolgen.

(2) Auf Verlangen ist von der Geschéftsstelle ein Ausdruck vom Akteninhalt herzustellen, aus dem
der Zeitpunkt der Erstellung hervorgeht und der mit einer Signatur zu versehen ist, die einer
fortgeschrittenen elektronischen Signatur im Sinne des § 2 Z 3 Signaturgesetz, BGBI. I Nr. 190/1999,
zuletzt gedndert durch BGBIL I Nr. 75/2010, entspricht. Der Ausdruck erfolgt auf Kosten des
Verfassungsgerichtshofs, soweit es sich nicht um Akten anderer Behorden (auBer im Falle des Abs. 1
letzter Satz) handelt.

(3) Interne Aktenstiicke und von anderen Behdrden von der Akteneinsicht ausgenommene
Aktenstiicke sind im elektronischen Akt so zu fiihren, dass diese bei einer Einsicht gem. Abs. 1 oder in
einem Ausdruck gem. Abs. 2 nicht eingesehen werden konnen. Interne Aktenstiicke sind im Aktenspiegel
in einer der Einsicht zugénglichen Weise erst mit der Erledigung zu verzeichnen.
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Aufbewahrung

§ 11. Fiir die Aufbewahrung elektronisch gefiihrter Akten und der dafiir angelegten Verzeichnisse
sowie der fiir deren Lesbarkeit einschlieflich der Suche gem. § 4 Abs. 3 erforderlichen Daten und
Programme gelten die Vorschriften des Bundesarchivgesetzes, BGBI. I Nr. 162/1999.

Inkrafttreten
§ 12. (1) Diese Geschéftsordnung tritt mit 8. April 2013 in Kraft.

(2) Soweit fiir die elektronische Durchfilhrung von Verfahren nach den Vorschriften dieser
Geschéftsordnung technische Vorkehrungen erforderlich sind, haben diese bis spitestens 31. Dezember
2013 zu erfolgen.
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